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Lær: Å allokere prosjektdeltagere på prosjekter og å gi dem et personlig budsjett. 

Når du skal allokere prosjektdeltagere på et prosjekt: 

Figur 1: Hovedmeny -> Prosjektadministrasjon -> Søk etter prosjekt -> Endre pro-
sjekt 

Du har tre muligheter: 
1. Fanebladet ALLOKERT TID . 
2. Fanebladet FASER - lenken [Endre] ,  
3. eller ved å klikke på fasenavnet . 

 
På fanebladet ALLOKERT TID kan du få oversikt over, og allokere prosjektdeltagere 
på fasene, mens du med [Endre] kun jobber med en fase av gangen. Uansett valg 
av brukergrensesnitt, så er allokeringsprosessen den samme: 

Figur 2: Hovedmeny -> Prosjektadministrasjon -> Søk etter prosjekt -> Endre pro-
sjekt -> Endre fase 

- Velg en medarbeider fra valglisten .  
- Spesielt for fanebladet ALLOKERT TID - Faselisten oppdateres, så det kun 

er de fasene den valgte prosjektdeltageren fortsatt ikke er allokert på 
som vises.  Velg den fasen som medarbeideren skal allokeres på. 

- Tast inn antallet Timer  som skal allokeres på medarbeideren. 

- Velg en Timepris . 
Timeprisen er kundens kostpris, mens den interne kostprisen (ikke vist) 
automatisk hentes fra medarbeiderens stamopplysninger som finnes 
under Systemadministrasjon -> Medarbeidere. 

- Klikk på Oppdater . 
 
Man kan også allokere grupper av medarbeidere til en fase eller allokere en med-
arbeider til flere faser på en gang: 

- Klikk på lenken [Til flere medarbeidere...| , hvis du, i samme handling, 
ønsker å allokere mange medarbeidere på én fase. 

- Klikk på lenken |Til flere faser...] , hvis du i én handling ønsker å alloke-
re mange medarbeidere på en fase. 

Figur 1: Hovedmeny -> Prosjektadministrasjon -> Søk etter prosjekt -> Endre prosjekt 

 
Figur 2: Hovedmeny -> Prosjektadministrasjon -> Søk etter prosjekt -> Endre prosjekt 

 

 Adgang for: Prosjektleder, Direktør, Systemadministrator
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Obs: På fastprisfaser beregnes timeprisen automatisk.
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