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Lær: Å opprette kunder, leverandører og samarbeidspartnere i TimeLog Project.  

For å kunne opprette prosjekter må du ha opprettet en kunde. Kundens opplys-
ninger blir brukt til å fylle ut relevante opplysninger på en eventuell faktura. 

Når du vil opprette en ny kunde: 
Figur 1: Hovedmeny -> Kunder og kontaktpersoner -> Ny kunde 

– Skriv Firmanavn: på den nye kunden .  

– Skriv Kundenr.: . Hvis autonummerering er slått på i Systemadministrasjon 
blir dette feltet automatisk utfylt av systemet.  

– Skriv inn Kontaktopplysninger fra Telefon: og frem til Land:  med de nødven-
dige opplysningene. 

– Velg en Kundestatus . Med kundestatus velges den relasjonen som kunden 
har til firmaet, f.eks. om det er en leverandør, en samarbeidspartner eller en 
kunde.  

– Velg en Eier: . Eieren kan f.eks. være den medarbeideren som har mest kon-
takt med kunden. Listen over mulige eiere kan endres ved å opprette eller slet-
te en ny medarbeider. 

– Velg en Bransjekode: . Bransjekoder gjør det mulig å sortere kundene etter 
bransje, f.eks. hvis du ønsker å trekke opplysninger om en spesifikk bransje ut 
av systemet. Bransjekodene kan opprettes, endres og slettes i  
Systemadministrasjon. 

– Informasjon vedrørende kundens økonomi kan fylles ut under Økonomi .  

– Klikk på Lagre for å lagre opplysningene. Klikk på Lagre og Ny  for å lagre 
opplysningene og etterpå opprette flere kunder. 

– Hvordan man oppretter en kontaktperson på kunden se D2. 

 

Figur 1: Hovedmeny -> Kunder og kontaktpersoner -> [ny kunde] 

 

 

 Adgang for: Alle, unntatt eksterne brukere
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