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B2 Oprette et innkjop/utlegg

y Adgang for: Alle, bortsett fra eksterne brukere
Leer: A opprette et innkjop/utlegg og knytte det opp mot et prosjekt

| TimeLog Project kan du opprette innkjep/utlegg, og knytte utgiften opp mot et
prosjekt. Innkjop og utlegg kan brukes som grunnlag for en intern bokfgring av
medarbeidernes utlegg, og til fakturering av kunder for utlegg og innkjep pa
prosjekter.

Nar du vil opprette et nytt innkjop:
Figur 1: Hovedmeny -> Innkjgp/utlegg

- Velg Kunde: @ og Prosjekt: @, som utlegget skal knyttes opp mot.

Figur 2: Hovedmeny -> Innkjgp/utlegg
- Velg Utgiftstype: ©. Utgiftstypene kan endres i systemadministrasjonen.

— Velg Leverandar: eller opprett eventuelt en [Ny leverandar] @. Her velges hvil-
ket firma ytelsen er kjgpt hos.

— Skriv evt. Faktura nr.: fra leverandgrens faktura ©.
- Velg en dato for innkjepet ®.

- Ifeltet Kostnadspris: @ skrives den reelle kostnaden, som fremgar av leveran-
derens faktura. Hvis Avanse er slatt pa i systemadministrasjonen, kan man leg-
ge inn en avanse pa utlegg. Kostpris + avanse vil da vaere lik med Salgspris:,
dvs. det belgpet, som overfgres til en senere fakturering av kunden.

— | Betalingstype: ® velges hvordan innkjopet er betalt (f.eks. firmakort eller
kontant). Betalingstypene kan endres i systemadministrasjonen.

- Man kan legge inn en Kommentar: © pa innkjspene med forklarende opplys-
ninger. Kommentaren vil veere synlig i forbindelse med faktureringen.

- Ibunnen av siden @ kan man se tidligere registrerte utlegg pa det valgte
prosjektet.

4 Tips: Hvis utlegget er internt, dvs. materiale kjgpt inn til eget firma, velg sa
ditt eget firma som kunde og registrer utlegget pa et internt prosjekt.
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TNNKIOP/UTLEGG = ASC [Sgk (F2) | Personlig profil | Hjelp (F1) | Logg Av ]

Hovedmeny -> Innkjep/Utlegg

Hovedopplysninger Snarveier

Kunde: [avondr WA Utieggsavregning - Send inn/Skiv
e\ e a— ”

AIT - Extranet

mﬁm

Lavarandwr wm [Ny leverandgr ]

Faktura nr.: 1245687
d 05-11-2007 =l

Kostriadspris: 120,00

Avanse %: 10,00

Salgspris DKK: 132,00

Eelalmgstype: Eget Visakart -

Knmmanmr Kost - kundebespk ﬁ

Innkjop/Utlegg (1) - AIT - Extranet

18-10-2007 U.07.0004 Tax Taxi 4x 35 123-457 Tani i forb. m. konfiguration 129,00 10% 141,90 [Endre | Slett ]
Total 129,00 10% 141,90
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