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Lær: Å opprette et innkjøp/utlegg og knytte det opp mot et prosjekt 

I TimeLog Project kan du opprette innkjøp/utlegg, og knytte utgiften opp mot et 
prosjekt. Innkjøp og utlegg kan brukes som grunnlag for en intern bokføring av 
medarbeidernes utlegg, og til fakturering av kunder for utlegg og innkjøp på 
prosjekter.  

Når du vil opprette et nytt innkjøp: 
Figur 1: Hovedmeny -> Innkjøp/utlegg 

– Velg Kunde:  og Prosjekt: , som utlegget skal knyttes opp mot.  
 

Figur 2: Hovedmeny -> Innkjøp/utlegg 

– Velg Utgiftstype: . Utgiftstypene kan endres i systemadministrasjonen.    
– Velg Leverandør: eller opprett eventuelt en [Ny leverandør] . Her velges hvil-

ket firma ytelsen er kjøpt hos. 

– Skriv evt. Faktura nr.: fra leverandørens faktura .  

– Velg en dato for innkjøpet . 

– I feltet Kostnadspris:  skrives den reelle kostnaden, som fremgår av leveran-
dørens faktura. Hvis Avanse er slått på i systemadministrasjonen, kan man leg-
ge inn en avanse på utlegg. Kostpris + avanse vil da være lik med Salgspris:, 
dvs. det beløpet, som overføres til en senere fakturering av kunden.  

– I Betalingstype:  velges hvordan innkjøpet er betalt (f.eks. firmakort eller 
kontant). Betalingstypene kan endres i systemadministrasjonen. 

– Man kan legge inn en Kommentar:  på innkjøpene med forklarende opplys-
ninger. Kommentaren vil være synlig i forbindelse med faktureringen. 

– I bunnen av siden  kan man se tidligere registrerte utlegg på det valgte 
prosjektet. 

 

Figur 1: Hovedmeny -> Innkjøp/Utlegg 

 

 

Figur 2: Hovedmeny -> Innkjøp/Utlegg 

 

Tips: Hvis utlegget er internt, dvs. materiale kjøpt inn til eget firma, velg så 
ditt eget firma som kunde og registrer utlegget på et internt prosjekt. 

 Adgang for: Alle, bortsett fra eksterne brukere

1

2

3

4

5

6
7

8 9

10

B02-N
O

-0806-001 


