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TIME!

B Registrere Komme/Ga tid med TimeLog Flex

y Adgang for: Alle brukere, bortsett fra eksterne brukere

Leaer: Hvordan komme og ga tidspunkter registreres i TimelLog Project.

TimeLog Flex er en digital stoppeklokke som registrerer tid fra start til slutt.

Nar arbeidstiden begynner
Figur 1: Hovedmeny -> Komme/Ga Registrering

- Klikk pa Hovedmeny -> Fleks og fraveer og Komme/Ga registrering averst til
hoyre

— Klikk pa klokka til hayre for Fra @, eller tast inn et tidspunkt i formatet ti-
mer:minutter (tt:mm).

- Klikk pa [Opprett] lenken @, ytterst til hayre, for & starte klokka.
Stoppeklokka kjgrer til den blir stoppet.

Figur 2: Hovedmeny -> Komme/Ga Registrering

Skjermbildet viser fem tidsperioder. Fire stoppede ©, og én som kjgrer @.

Nar arbeidstiden stopper

— Klikk pa lenken [Endre] @ ytterst til hayre.

Figur 3: Hovedmeny -> Komme/Ga Registrering -> Rediger

— Klikk pa klokka til hgyre for Til @ tekstboksen, for & stoppe klokka.

Rettelse av registrert tid
Start og stopp tidspunkter, kan oppdateres med lenken [Oppdater] @ ved siden

av den enkelte tidsregistreringen.
Fordeling av registrert tid
Figur 2: Hovedmeny -> Komme/Ga Registrering

Den registrerte tiden i Komme/Ga registreringen, kan fordeles pa ukelistens pro-
sjekter, klikk pa [Fordel] @, for & gjore dette.

TimeLog Project Brukermanual

Figur 1: Hovedmeny -> Komme/Gd Registrering

KOMME/GA REGISTRERING _BED [Sgk (F2) | Personlig profi | Hielp (F1) | Logg Av]
Hovedmeny -> Komme/G4 Registrering
Visning Total Snarveier
Uke: Saldo t.0.m.: 04-11-2007: 438,27 =
Ukerapport - Send inn/Skriv Ut
Uke 42 (15-10-200- 21-10-2007), BED
I W e e okaisern |
05-11-2007 |[®] |12:00 - Arbeidstid + | | Kontoret ~ | [opprett]

Fredag (19-10-2007)
Onsdag (17-10-2007)

0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: 7:00)
0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: 7:00)

15-10-2007 08:30 11:00 230 Arbeidstid Kontoret [Endre | Slett]
15-10-2007 11:30 1447 317 Arbeidstid Kontoret [Endre | Slett]
Mandag (15-10-2007) 5:47 (Arbeidstid: 5:47 , fordelt: 5:00) [Fordel ]
Total 5:47 (Arbeidstid: 5,78, fordelt: 19)
Figur 2: Hovedmeny -> Komme/Gd Registrering e
IEEE____
05-11-2007 |[®] || (28] Arbeidstid + | | Kontoret + | [Opprett]

Fredag (09-11-2007) 0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: 2:00)

Torsdag (08-11-2007) 0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: 5:00)

Onsdag (07-11-2007) 0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: £:00)

W Tirsdag (06-11-2007) 0:00 (Arbeidstid: 0:00, fordelt: £:00)
05-11-2007 12:00 - - Arbeidstid Kontoret [Endre | Slett]
Mandag (05-11-2007) - (Arbeidstid: -, fordelt: 5:00)
Total - (Arbeidstid: 0, fordelt: 24)

Figur 3: Hovedmeny -> Komme/Gd Registrering

KOMME/GA REGISTRERING " BED [ Sk (F2) | Personlig profil | Hislp (F1) | Loga Av]

Hovedmeny -> Komme/G3 Registrering -> Endre,

Endre Komme/G4 Registrering

(oo~ Jem
05-11-2007 |[®] 1200 14:34 Arbeidstid « | | kontoret + | [ Oppdater ]
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