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Lær: Hvordan tidsregistrering kan endres i timelisten. 

Rettelse av en tidsregistrering 
Figur 1: Hovedmeny -> Timeliste 

– Åpen timelisten fra lenken i hovedmenyen eller trykk på F11 – tasten. 

– Åpen Visning seksjonen ved å klikke på den gule pilen . 

– Velg den aktuelle Periode: med kalender ikonerne  og .  

– Velg Prosjekt: Alle projekter, eller det aktuelle projektet fra valglisten . 

– Klikk på knapp Vis , for å få vist alle tidsregistreringene i perioden. 

– Klikk på [Endre| lenken  utenfor den tidsregistreringen som skal rettes. 

Figur 2: Hovedmeny -> Timeliste -> Rediger tidsregistrering 
Den aktuelle tidsregistreringen vises i et nytt vindu. Her kan alle registreringer 
endres. 

– Klikk i feltet Timer:  og erstatt tallet med det korrekte antallet timer. 

– Lag en beskrivende kommentar til tidsregistreringen i feltet Kommentar:   

– Klikk på knapp Oppdater , for å legge inn rettelsen på prosjektfasen. 

Figur 3: Hovedmeny -> Timeliste (utsnitt) 
Etter oppdateringen, går vinduet tilbake til visning av Figur 1, men med oppda-
tert antall timer og kommentarer. 

Sum tallet Total (Mandag, 30-07-2007), Reg. (t.)  er blitt oppdatert med det nye 
antallet timer for dagen. 

Sum tallet, Total, Reg. (t.) for hele uken er også oppdatert. 

Å slette en tidsregistrering 
En tidsregistrering kan slettes fra lenken |Slett] , til høyre for den aktuelle tids-
registreringen. 

 

 

Figur 1: Hovedmeny -> Timeliste 

 
Figur 2: Hovedmeny -> Timeliste -> Rediger tidsregistrering 

 
Figur 3: Hovedmeny -> Timeliste (Utsnitt) 

 

 Tips: Hvis lenken [Rediger | Slett] til høyre for en, eller flere tidsregistreringer, 
er erstattet med Bokført – kan tidsregistreringen ikke rettes eller slet-
tes. 

 Adgang for: Alle brukere 
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