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TIME!

B Rette en tidsregistrering i Timelisten

y Adgang for: Alle brukere

Leer: Hvordan tidsregistrering kan endres i timelisten.

Rettelse av en tidsregistrering
Figur 1: Hovedmeny -> Timeliste

- Apen timelisten fra lenken i hovedmenyen eller trykk p& F11 - tasten.

- Apen Visning seksjonen ved & klikke pa den gule pilen ©.

- Velg den aktuelle Periode: med kalender ikonerne ® og ©.

— Velg Prosjekt: Alle projekter, eller det aktuelle projektet fra valglisten @.
- Klikk pa knapp Vis @, for & fa vist alle tidsregistreringene i perioden.

- Klikk pa [Endre| lenken @ utenfor den tidsregistreringen som skal rettes.

Figur 2: Hovedmeny -> Timeliste -> Rediger tidsregistrering
Den aktuelle tidsregistreringen vises i et nytt vindu. Her kan alle registreringer
endres.

- Klikk i feltet Timer: @ og erstatt tallet med det korrekte antallet timer.
- Lag en beskrivende kommentar til tidsregistreringen i feltet Kommentar:©
- Klikk pa knapp Oppdater ©, for & legge inn rettelsen pa prosjektfasen.

Figur 3: Hovedmeny -> Timeliste (utsnitt)
Etter oppdateringen, gar vinduet tilbake til visning av Figur 1, men med oppda-
tert antall timer og kommentarer.

Sum tallet Total (Mandag, 30-07-2007), Reg. (t.) @ er blitt oppdatert med det nye
antallet timer for dagen.

Sum tallet, Total, Reg. (t.) for hele uken er ogsa oppdatert.

A slette en tidsregistrering
En tidsregistrering kan slettes fra lenken [Slett] @, til hoyre for den aktuelle tids-
registreringen.

# Tips: Hvis lenken [Rediger | Slett] til hgyre for en, eller flere tidsregistreringer,
er erstattet med Bokfart — kan tidsregistreringen ikke rettes eller slet-
tes.
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Dato:
}'ﬁmer: 2 Allok.: 15 Reg.: 29,9

Figur 1: Hovedmeny -> Timeliste

TIMELISTE - BED [Spk (F2) | Personlig profil | Hielp (F1) | Logg Av]
Hovadmeny -> Timeliste
Registrer tid Snarveier
Kunde: Anrond IT & Ukerapport - Send inn/Skriv Ut
Prosjekt: AIT - Extranet v|E
Fase: Design of datzbase ~| @
Dato: 05-11-2007 =
Timer: Alok: 60 Regi 61,5
Kommentar:
p
< Visning
Periode: 01082007 |[®]|15-08-2007 |[®]
Prosjekt: Alle prosjekter v
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BED: Registreringer (4)
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03-08-2007 Fremtidens IT-Konsulenter A/S Fraveer Sygdom 7,4 [Endre |Skett]
Total (Fredag, 03-08-2007) 7,4
02-08-2007 Fremtidens IT-Konsulenter A/S Fravesr Sygdom 7,4 [Endre | Skett]
Total (Torsdag, 02-08-2007) 74
01-08-2007 Netsters NET - Outiock integration Delivery 6 [Endre |Skett]
01-08-2007 TimeLog ApS TIM - Intern administration 2007 Internal meetings 1,5 [Endre |Skett]
Total (Onsdag, 01-08-2007) 7,5
Total 223

Figur 2: Hovedmeny -> Timeliste -> Rediger tidsregistrering

ENDRE TIDSREGISTRERING - BED [Spk (F2) | Personlig profil | Hielp (F1) | Logg Av ]
Hovedmeny -> Timeliste -> Endre tidsregistrering

Registrer tid Snarveier

prosiet: 5| Ukerappert - Send ks Ut

Fase: Design of database R @

03-11-2007 =

Kommentar:
Oppdater w

Figur 3: Hovedmeny -> Timeliste (Utsnitt) 10

BED: Registreringer (4)
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03-08-2007 Fremtidens ITKonsulenter A/S Fravesr Sygdom 7,4 [Endre | Slett]
Total (Fredag, 03-08-2007) 74
02-08-2007 Fremtidens ITKonsulenter A/S Fravesr Sygdom 7,4 [Endre | Slett]
Total (Torsdag, 02-08-2007) 74
01082007 Netsters NET - Outlook integration Delivery 6 [Endre | Skett]
01-08-2007 Timelog ApS TIM - Intern administration 2007 Internal meetings 1,5 [Endre | Slett]
Total (Onsdag, 01-08-2007) 75
Total 22,3
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