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A 1 

 

Lær: Hvordan du registrerer tid med ukelisten. 

Ukelisten brukes til å rapportere arbeidstid på prosjektfaser. Ukelisten åpner som 
standard med visning i inneværende uke. 

Tidsregistrering i ukelisten kan være i minutter (1½ time = 1:30) eller i centi-
minutter (1½ time = 1,5). Det viste skjermbildet er i centi-minutter. 

Utfylling av ukelisten 
Figur 1: Hovedmeny -> Ukeliste 

– Klikk i det hvite feltet  ut for den prosjektfasen og under den ukedagen, som 
det skal registreres tid på. Skriv inn forbrukt tid. I dette tilfellet: ½ time. 

 
– Når et felt er valgt, blir Lagre knappen  aktiv. Klikk for å registrere tid. 

– Kommentar-feltet  brukes til å kommentere de enkelte tidsregistreringene. 
Hver tidsregistrering har tilknyttet et eget kommentarfelt. 

– Etter oppdateringen, blir den totale tidsregistreringen Reg.  på prosjektfa-
sen, oppdatert. (Ny Reg. blir 37,50). 

Sum av tidsregistreringer 

Figur 2: Hovedmeny -> Ukeliste (utsnitt) 

– Total,  viser, antallet av registrerte timer for ukedagen.  

– Feltet Total, Total  viser, ukens sum til dato. 

– Normaltid  viser det antallet timer som er normen for den valgte dagen, og 
den totale normtiden for uken (typisk 37 timer). 

– Differanse  viser hvor mange timer som mangler å bli registrert per dag, i 
forhold til normtiden. 

– Linjen med Flexitid  viser saldoen for Flex og de enkelte dagenes fleksbe-
regning.  
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 Tips: Registrerte timer og kommentarfelt, kan endres etter lagring, men 
dette er ikke mulig hvis ukelisten er avsluttet eller hvis timene er faktu-
rerte. 

 Tips: Bruk tabulator- og piletastene til å navigere mellom feltene.  

 Adgang for: Alle brukere 

1 

2 3

4

5 6 

7

8
9

A
01-N

O
-0806-001 


