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Få måltall på status
TimeLog Project . fokuserer på medarbeidernes innsats med en ny 
belastningsrapport, budsjettplanlegging og visualisering av en rekke måltall.

Velkommen til en ny versjon av TimeLog Project. 
Dette dokumentet beskriver de nye mulighetene i 
TimeLog Project ..

Budsjettlegging og KPI for medarbeiderne

Key Performance Index (KPI) er et redskap ledelsen 
kan bruke for å stille opp måltall for ansatte – spesielt 
konsulenter – og hele fi rmaet.

KPI er enkle tall som kan kommuniseres klart ut med 
grafer og kurver. Dette skaper et insitament for med-
arbeideren, og ledelsen kan følge med på tendenser 
og om målene nås.

I systemadministrasjonen velges hvilke KPI-tall med-
arbeiderne skal se. Det er også mulig å plassere et 
personlig måltall på TimeLog Projects forside.

KPI-tallene dannes ut fra den nye budsjettleggingen 
for fi rmaet og de enkelte medarbeiderne. Det er mål-
tallene i budsjettet som medarbeideren oppdaterer 
seg mot, og de blir tydelig visualisert.

Hvor mye en medarbeider skal jobbe i en periode 
kan man se i belastningsrapporten, som har fått fl ere 
muligheter og i tillegg kjører raskere enn før.

Smarte satser og XML-eksport av fakturaer

Regnskapet kan nå bruke kundespesifi kke timepriser, 
noe som gjør det mulig å jobbe med både standard-

prislister og kunderabatter. Vi har også innført eksterne 
kjørselssatser som kan ta hensyn til godtgjørelser til 
medarbeiderne og til viderefakturering av transport.

Fakturaene kan også eksporteres til XML-format, noe 
som åpner for integrasjon med andre systemer.

TimeLog Tracker for alle

TimeLog Tracker virker nå også for kunder som har 
TimeLog Project innstallert på serveren.

Den eneste forskjellen er at du skal skrive hele adres-
sen inn i det øverste feltet. 

TimeLog Tracker er et Windows™-program, og kan 
f.eks. ikke innstalleres på MacOS X™.

Flere men mindre versjoner

Vår plan er å utgi fl ere og mindre versjoner. Dermed 
blir det enklere å bruke de nye mulighetene. TimeLog 
Project . er den første av de mindre versjonene, men 
kjernen i produktet er ikke mindre enn før.
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Kort om oppdateringen…
Oppdateringen til TimeLog Project . tar kun få minutter og systemet 
virker raskt helt normalt igjen.

Oppdateringen blir kjørt om natten, dermed blir færrest mulig forstyrret, 
men hvis du er logget på TimeLog Project mens oppdateringen, blir kjørt 
blir du logget ut – ellers skjer ingenting.

Hvis det ser litt rotet ut etterpå…
Alle nettlesere lagrer sider og grafi kk i hukommelsen, noe som gjør at 
sidene blir vist raskere ved neste besøk. Ved oppdatering kan det oppstå 
en forskjell i forhold til det nettleseren husker og den nye siden – og 
dette kan se rotet ut.

Hvis dette skulle skje, så hold Ctrl-tasten nede og trykk på R eller F.



Både medarbeidere og ledelse kan få adgang til en KPI-
rapport (Key Performance Index) som grafi sk visualiserer 
hvordan medarbeideren og fi rmaet ligger i forhold til opp-
stilte mål.

Rapporten er spesielt velegnet som insitament for konsu-
lenter med økonomiske mål.

Mål og budsjetter

Når budsjetter for medarbeidere og fi rmaet er lagt (se neste 
side), kan den enkelte medarbeider hente en KPI-rapport 
som presist viser verditilvekst, ekstern prosent av normtid 
og gjennomsnittlig timepris.

Det er også mulig å måle tendenser ved å sammenligne de 
seneste tre månedene.

Kan tilpasses fi rmaets arbeidsmåte

KPI-rapporten er fl eksibel og kan innstilles til arbeidsmåten 
i fi rmaet:

–  Skal alle eller kun medarbeidere med et visst sikkerhets-
nivå ha adgang til KPI-rapporten.

–  Hvilket sikkerhetsnivå medarbeideren skal ha for å 
kunne se måltall i fi rmaet.

–  Hvilke KPI- tall som vises.

Key Performance Index
Formålet med de nye KPI-nøkkeltallene er å motivere medarbeidere 
og ledelse til å nå mål gjennom en enkel og klar visualisering.
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I systemadministrasjonen velges det som skal vises, og hvem 
som skal ha adgang til disse dataene. 



I TimeLog Project . kan man legge budsjetter for verdi-
tilvekst, ekstern prosent av normtid og gjennomsnittlig 
timepris.

Man kan både lage budsjetter for medarbeidere, som typisk 
er konsulenter, og for hele fi rmaet.

Det blir lagt en selvstendig budsjett for fi rmaet. Dette bud-
sjetter er ikke likt med summen av medarbeidernes bud-
sjetter.

Nøkkeltall for budsjettlegging

Budsjettet for hver enkelt medarbeider og fi rmaet skaper 
grunnlaget for KPI-rapporten, og blir beregnet ut fra tre 
nøkkeltall:

–  Verditilvekst, som er lik med registrert verdi (Reg. (NOK)) 
og den fakturerte verdien (Fak. (NOK)) av utført arbeid.

–  Ekstern % av normtid, hvor stor prosentdel av den en-
kelte medarbeiderens normtid som er registrert på ek-
sterne oppgaver.

–  Gjennomsnittlig timepris, blir utregnet på bakgrunn 
av registrert verdi (Reg. (NOK)) og fakturert verdi (Fak. 
(NOK)) på eksterne prosjekter.

Både budsjett og rapport på en gang

Budsjettet fungerer dessuten som en rapport som viser 
hvordan de enkelte medarbeiderne har klart seg i forhold 
til de målene og nøkkeltallene som ble satt for dem.

Budsjettlegging
Legg budsjett for medarbeidere og fi rma – 
og følg opp på mål og nøkkeltall.
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I systemadministrasjonen velger du om medarbeidere og 
fi rma skal ha lagt et budsjett. Budsjettene blir plasert i me-
nyen Ledelsesrapporter.



For de av TimeLogs kunder som opererer med et presist 
budsjett i forhold til allokeringer og timebudsjetter, er be-
lastningsrapporten en svært eff ektiv metode for å skaff e 
seg overblikk over ressursene i fi rmaet.

I TimeLog Project har vi fl yttet belastningsrapporten over 
på ny teknologi, og det har gjort den raskere å jobbe med. 
På lengre sikt blir det enklere å integrere data fra belast-
ningsberegningen med andre deler av TimeLog Project.

Her og nå har vi tilført en rekke mindre forbedringer:

–  Fleksibelt periodevalg gjør det mulig å beregne belast-
ning, uten å skulle starte fra dags dato.

–  Mulighet for å vise inaktive faser.

–  Ferie og fravær blir markert med fargekoder.

–  Hele skjermens bredde blir brukt til tabellen.

–  Få f.eks. vist prosjektleder og prosjekttype i rapporten.

Belastningsrapport
Belastningsrapporten har fått ny teknologi og er blitt 
raskere. Dessuten har vi lagt inn nye muligheter.
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I systemadministrasjonen oppretter og vedlikeholder du 
standardprislisten for de timeprisene som fi rmaet jobber 
med på eksterne prosjekter.

Med TimeLog Project . blir det mulig å opprette time-
priser som er knyttet opp mot en kunde. Dette kan være 
rabatter eller andre spesielle priser som er forhandlet med 
kunden.

Når du oppretter nye prosjekter relatert til kunden, kan 
du velge mellom de timeprisene som gjelder for denne 
kunden eller blant fi rmaets standardtimepriser. Timepriser 
som er knyttet opp mot andre kunder blir ikke vist i listen 
du velger fra.

I valglisten kan man se en klar oppdeling mellom standard-
timepriser og kundetimepriser.

Kundetimeprisene gjør det enklere for prosjektlederne å 
fi nne og velge rett timepris. For fi rmaet blir det enklere å 
sentralisere og kontrollere rabatter og prisavtaler.

Kundespesifi kke timepriser
Kundetimepriser forenkler valgmulighetene, gir bedre overblikk 
og gjør det enkelt å styre rabatter og standardpriser. 
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For prosjektlederen er det enkelt og oversiktlig å velge mel-
lom standard og kundespesifi kke timepriser, fordi andre 
kunders timepriser ikke blir vist i valglisten.



Med TimeLog Project . er reiseavregningen blitt utvidet 
så man kan kjøre med forskjellige kjørselssatser, avhengig 
av om avregningen er intern eller ekstern.

Medarbeiderne godtgjøres og kunden blir fakturert

Medarbeiderne kan alltid bli avregnet i forhold til statens 
takster for kjøring.

Det nye er at kunden kan bli avregnet etter en annen takst, 
noe som gir mulighet for en mer presis dokumentasjon og 
avregning av kjørsel relatert til kunder.

Følger standarden for priser i TimeLog Project

På denne måten følger kjørselsregistreringen den generelle 
standarden i TimeLog Project med tre priser: kostnadspris 
(intern kjørselssats), forventet omsetning (ekstern kjørsels-
sats) og realisert omsetning (den fakturerte verdien).

Eksterne kjørselssatser
Reiseavregningen I TimeLog Project har nå 
både en intern og ekstern sats.
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Inntast en pris pr. km. for intern og ekstern kjørselssats og 
klikk på Oppdater.



I forrige versjon av TimeLog Project lanserte et API, bl.a. 
gjorde mulig å eksportere fakturaer til XML-fi ler.

I ettertid fi kk vi en hel del tilbakemeldinger på TimeLog 
API, og et av ønskene var et verktøy som på en simpel måte 
kunne godkjenne og eksportere fakturaer til XML, direkte 
fra TimeLog Project, uten ekstra programmering. Dette har 
vi gjort mulig i TimeLog Project ..

En måte denne arbeidsgangen kan fungere på er:

.  Prosjektlederne klargjør fakturaene.

.  Ledelsen godkjenner fakturaene.

.  Bokholderen eksporterer alle godkjente fakturaer til 
XML. Fakturaene blir sendt som e-post eller blir lastet 
ned fra TimeLog Project.

.  Bokholderen importerer XML-fi len sammen med fak-
turaene inn i fi rmaets økonomisystem.

.  Etter importen blir de markert som avstemt i TimeLog 
Project.

Det nye i TimeLog Project . er trinn , hvor bokholde-
ren kan eksportere fakturaer til XML, direkte fra Søk etter 
faktura.

Her velger man f.eks. alle bokførte fakturaer som enda ikke 
er avstemt. Etterpå velges handlingen Eksporter til XML, og 
en XML-fi l med alle de valgte fakturaene blir dannet.

Formatet for XML-fi len følger standarden i TimeLog API. 
Dermed er XML-formatet det samme hvis fi rmaet senere 
velger å lage en fullautomatisk integrasjon.

Les mer om TimeLog API

http://www.timelog.com/api/

Eksporter fakturaer til XML
En enkelt arbeidsgang skaper forbindelse mellom 
TimeLog Project og økonomisystemet.
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I Søk etter faktura  velger du de fakturaene som skal ekspor-
teres. Velg etterpå Eksporter til XML og klikk på OK.

Importer fakturaen som XML-fi l i økonomisystemet. Forma-
tet følger standarden fra TimeLog API.

Fakturaene blir enten sendt til den e-post adressen som er 
skrevet inn i fakturaoppsettet (til venstre), eller de blir plas-
sert i listen (ovenfor), og de kan lastes ned. 



TimeLog Projects nye notifi kasjoner kan f.eks. brukes når 
en leder skal motta status på et prosjekt, eller en supporter 
skal ha beskjed om status på en supportsak. Notifi kasjoner 
kan også sendes direkte ut til kunden.

Send notifi kasjoner direkte fra TimeLog Project

Det er mulig å sende notifi kasjoner som e-post fra:

–  Prosjekter
– Kunder
–  Kontaktpersoner
–  Opportunities (med TimeLog CRM)
–  Supportsaker (med TimeLog Help Desk)

Med et enkelt klikk kan du få en e-post fram om f.eks. et 
prosjekt eller en kunde. E-posten blir automatisk fylt ut med 
data og standardtekst om prosjektet eller kunden. Du kan 
sende e-posten som den er, eller redigere teksten før den 
blir sendt ut.

Skal sendes av en virkelig person 

Notifi kasjoner er eff ektive når man skal gi en hurtig beskjed, 
men hvis man sender for mange er risikoen at mottakerens 
oppmerksomhet faller.

Derfor er notifi kasjonene i TimeLog Project kun delvist au-
tomatiske, og skal sendes ut av en virkelig person.

Rediger standardteksten i systemadministrasjonen

Standardtekst til e-post kan redigeres i systemadministra-
sjonen. Koder i teksten sørger for at for eksempel kunde-
navn, prosjektnavn og andre relevante data automatisk blir 
satt inn i teksten.

Notifi kasjoner og e-post
E-post er en eff ektiv måte å kommunisere på, og muligheten 
for å sende notifi kasjoner som e-post er derfor utvidet.
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Du kan redigere standardteksten til en notifi kasjon, og sette 
inn koder som f.eks. automatisk setter inn prosjektnavnet.
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I TimeLog Project har det alltid vært mulig å velge hvor 
mange desimaler tid skal vises med i rapportene.

Med TimeLog . er det også blitt mulig å velge antall de-
simaler for beløp.

For både tid og beløp er det nå mulig å velge mellom

–  desimaler
–  desimal
–  desimaler
–   eller  desimaler
–  Flytende desimaler – dvs. ,  eller  desimaler

For beløp er det også mulig å velge  desimaler, og dette er 
særlig brukbart for dem som bruker Euro som valutta.

Velg visning desimal etter formål

Valg av innstilling avhenger av hvordan TimeLog Project 
blir brukt. Økonomiavdelingen kan ha bruk for meget pre-
sise tall, mens prosjektledere kan klare seg med avrundede 
tall.

Vi anbefaler følgende innstillinger:

–   desimaler for tid og  desimaler for beløp. Med disse 
innstillingene vil det alltid være enkelt å se hva som er 
beløp og hva som er tid.

–   desimaler til både tid og beløp. Denne innstillingen er 
den mest kompakte, og gir den enkleste oversikten.

Desimaler
Velg hvor mange desimaler tallene tid og beløp skal vises med.
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Velg desimalvisning for timer og beløp i systemadministra-
sjonen under Generelle innstillinger.



Deaktivering av dimensjoner
Gjør det enklere for prosjektlederne – deaktiver de 
dimensjonene og verdiene som ikke blir brukt.
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Tidligere var det ikke mulig å deaktivere dimensjoner etter 
at de ikke lengre var i bruk, men i TimeLog Project . er 
dette nå mulig. Gamle verdier og dimensjoner trenger ikke 
å ta plass i lister, og kanskje gi mulighet for feil.

For eksempel kan fasetyper nå deaktiveres i systemadmi-
nistrasjonen. Når en fasetype deaktiveres kan den ikke vel-
ges til nye faser, men den vil fortsatt være lagret på de fasene 
som allerede bruker den.

Dimensjoner og verdier som kan deaktiveres

–  Fasetyper
– Medarbeidertyper
–  Nummerserier
–  Prosjekttyper
– Projsektkategorier
– Timepriser
–  Fraværskoder
– Grupper (med TimeLog CRM)
– Kompetanser (med TimeLog Skills)

Med hake i Aktiv markerer man om fasetypen er aktiv el-
ler ej.



Brukerdefi nert ukeliste
Det er blitt enklere å få oversikt over ukelisten. 
Søk, velg, legg til og skjul en eller fl ere faser.
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Et populært element i TimeLog Project er den brukerdefi -
nerte ukelisten, hvor det er mulig å velge de prosjektene og 
fasene som skal vises – og samtidig løpende vedlikeholde 
visningen. På den måten får du en kort og oversiktlig uke-
liste, som viser det du jobber på her og nå.

TimeLog Project . utvider den brukerdefi nerte ukelisten 
på sentrale områder.

Søk etter prosjekter og faser

Filtrer eller søk på kunde og prosjekt for å fi nne de fasene 
du vil legge til ukelisten din.

Velg fra liste

Du kan nå se en liste over alle prosjekter og faser du er al-
lokert tid på. I listen kan du velge hvilke faser som skal vises 
eller skjules i ukelisten.

Rydd opp i ukelisten

Nå er det også mulig å rydde opp i ukelisten ved å skjule 
fl ere faser samtidig.



Få mer ut av TimeLog Project
Hvis du vil vite mer om de andre mulighetene i TimeLog Project – eller hvis 
du har konkrete behov til forretningssystemet, så har vi mer å tilby deg.

Brukermanualer

I TimeLog Projects hjelp fi nner du en rekke brukerma-
nualer som beskriver hvordan forskjellige arbeidsopp-
gaver i TimeLog Project skal utføres.

Manualene beskriver for eksempel hvordan man re-
gistrerer tid, oppretter reiseavregninger, håndterer 
fl eksitid, danner ledelsesrapporter og mye mer.

Brukermanualene er PDF-dokumenter som du kan 
lese på datamaskinen eller skrive ut.

Se mer på www.timelog.no/support/

Tidligere versjoner

En god måte å få overblikk over det TimeLog Project 
kan, er så lese nyheter og forbedringer fra tidligere 
versjoner av TimeLog Project.

Dokumentene kan ses og lastes ned fra TimeLogs sup-
portside.

Se mer på www.timelog.no/support/

TimeLog API

Med TimeLog API kan data fra TimeLog Project inte-
greres med andre IT-systemer.

Les dokumentasjonen og få en introduksjon til hvor-
dan du kommer godt i gang.

Se mer på www.timelog.com/api/

Support og Professional Services

Hvis du har spørsmål eller står med utfordringer el-
ler problemer, er du alltid velkommen til å kontakte 
TimeLog Support og Professional Services.

Telefon +    eller support@timelog.no

www.timelog.no
info@timelog.no


